
 

 

 

R E G U L A M E N T O  D O  A R Q U IV O  M U N IC IP A L  D A  P Ó V O A  D E  L A N H O S O  

P re â m b u l o   

C o n s id e ra n d o  q u e  o  A rq u iv o  M u n ic ip a l  d e  P ó vo a  d e  L a n h o s o  é  u m  s e rv iç o  d a  C â m a ra  M u n ic ip a l  d e  

P ó v o a  d e  L a n h o s o  q u e  in te g ra  a  R e d e  N a c io n a l  d e  A rq u ivo s  M u n ic i p a is .  

C o n s id e ra n d o  q u e  e s te  s e r v iç o  c o n te m p la  d u a s  v e rte n te s : A r q u i vo  G e ra l  e  A r q u i vo  H is tó r ic o , s e n d o  p o r  

i s s o  c o n s t i tu í d o  p o r  d o c u m e n ta ç ã o  d e  n a t u re z a  a d m in is t ra t iva ,  h is tó r ic a  e  c o rre n te  p re c e d e n te  d o s  

d i f e re n te s  s e rv iç o s  m u n ic ip a is ,  re la t iva  a o  c o n c e lh o  d e  P ó vo a  d e  L a n h o s o .  

C o n s id e ra n d o  q u e  a  C â m a ra  M u n ic ip a l  d e  P ó vo a  d e  L a n h o s o  p r e te n d e  im p le m e n ta r u m a  p o l í t ic a  

in te g ra d a  d e  in f o rm a ç ã o , a c io n a n d o  m e io s  e  m e to d o lo g ia s  d e  u n i f o rm iz a ç ã o  a rq u i v ís t ic a , a o  m e s m o  

te m p o  q u e  le va  a  c a b o  u m  p r o c e s s o  d e  le va n ta m e n to , a va l ia ç ã o  e  s e le ç ã o , c la s s i f ic a ç ã o   e  in ve n ta ria ç ã o  

p re l im in a r d a  d o c u m e n ta ç ã o  c o rre n te , h is tó r ic a  e  in te rm é d ia .  

R e c o n h e c e n d o - s e  a  n e c e s s id a d e  d e  d e f in i r  e  im p le m e n ta r u m a  p o l í t ic a  a rq u iv ís t ic a , to r n a - s e  p re m e n te  a  

e la b o ra ç ã o  d e  u m  re g u la m e n to  q u e  d e f in a  o  f u n c io n a m e n to  d o  A rq u ivo  M u n ic i p a l ,  b e m  c o m o  o s  

p ro c e d im e n to s  té c n ic o s  e  a d m in is t ra t ivo s  g a ra n t i n d o  a  va lo r iz a ç ã o  e  p re s e r va ç ã o  d o  a c e r vo  d o c u m e n ta l  

c o m o  p a tr im ó n io  d o  c o n c e lh o , d e f in i n d o  o s  p r i n c íp io s  d a  o rg a n iz a ç ã o , c la s s i f ic a ç ã o , in ve n ta ria ç ã o ,  

c o n s e r va ç ã o , d i f u s ã o  e  a c e s s o  d e s s e  p a tr im ó n io .  

A  C â m a ra  M u n ic i p a l ,  n o  u s o  d a s  c o m p e tê n c ia s  c o n f e rid a s  p e la  a l ín e a  a )  d o  n . º  6  d a  L e i  n .º  1 6 9 / 9 9 , d e  1 8  

d e  S e te m b ro , s u b m e te u  o  R e g u la m e n to  à  d is c u s s ã o  e  a p ro va ç ã o  d a  A s s e m b le ia  M u n ic ip a l ,  n o s  te rm o s  

d a  a l ín e a  a )  d o  n .º  2  d o  a rt ig o  5 3 .º  d o  m e s m o  d ip lo m a .  

  

C A P ÍT U L O  I   

D IS P O S IÇ Õ E S  G E R A IS   

  

A rtig o  1 .º   

O  p re s e n te  R e g u la m e n to  e s ta b e le c e  n o rm a s  g e ra is  d e  f u n c io n a m e n t o  d o  A r q u i vo  M u n ic ip a l  d e  P ó v o a  d e  

L a n h o s o , a d ia n te  d e s ig n a d o  a b re v ia d a m e n te  p o r A rq u iv o .  

  

A rtig o  2 .º   

O  A rq u iv o  M u n ic ip a l  d a  C â m a ra  M u n ic ip a l  d e  P ó vo a  d e  L a n h o s o  e s tá  in s e rid o  n a  e s t ru t u ra  o rg â n ic a  d a  

C â m a ra  M u n ic ip a l ,  d e  a c o rd o  c o m  o  R e g u la m e n to  d a  O rg a n iz a ç ã o  d o s  S e rv iç o s  M u n ic ip a is .  

  

C A P ÍT U L O  II  

C O N S T IT U IÇ Ã O  E  A T R IB U IÇ Õ E S   

  

A rtig o  3 .º   

   

O  A rq u i vo  c o m p re e n d e  e  u n i f ic a  n u m a  s ó  e s t ru t u ra  o  â m b it o , f u n ç õ e s  e  o b je t ivo s  e s p e c í f ic o s  d o  A r q u i vo  

C o rr e n te , In te rm é d io  e  H is tó r ic o  d o  M u n ic íp io , s e n d o , p o r i s s o , c o n s t i tu íd o  p e la  d o c u m e n ta ç ã o  d e  

n a tu re z a  a d m in is t ra t iva  e  h is tó r ic a , p ro ve n ie n te  d o s  d i f e re n te s  s e rv iç o s  m u n ic i p a is  e  e x is te n te  c o m o  

re s u lta d o  d ire t o  d a s  a t r ib u iç õ e s  g e n é ric a s  d e  re c o lh a , s e le ç ã o , t ra ta m e n to  e  d i f u s ã o  le va d a s  a  e f e i to  

p e lo  m e s m o . 



  

A rtig o  4 .º   

1 .  O  A rq u iv o  c o n té m , s o b  a  s u a  re s p o n s a b i l id a d e , to d a  a  d o c u m e n ta ç ã o  p ro c e d e n te  d o s  d i f e re n te s  

ó rg ã o s  o u  s e rv iç o s , in d e p e n d e n te m e n te  d o  s e u  s u p o rte  o u  f o rm a to , c o m o  re s u lta d o  d a  re u n iã o  d o s  

d o c u m e n to s  a c u m u la d o s  n o  d e c u rs o  d a  a t iv i d a d e  c a m a rá ria , n u m  p r o c e s s o  n a t u ra l ,  a u t o m á t ic o  e  

o rg â n ic o , e m  ra z ã o  d a s  s u a s  f u n ç õ e s  e  a t iv i d a d e s  e  q u e  s e  c o n s e rva m  p a ra  s e rv i r  d e  te s te m u n h o , p r o va  

o u  in f o rm a ç ã o .  

2 .  A  a d m is s ib i l id a d e  d e  A r q u i vo  C o rre n t e  é  a p e n a s  a p l ic á ve l  e m  s i tu a ç õ e s  e x c e c io n a is  e  d e v i d a m e n te  

ju s t i f ic a d a s  p e lo s  re s p o n s á ve is  p e la s  u n id a d e s  o rg â n ic a s , e  va l id a d a s  p e lo ( a )  V e re a d o r( a )  d o  re s p e t i vo  

p e lo u r o .  

  

C A P ÍT U L O  II I   

D A  R E C O L H A   

  

A rtig o  5 .º   

O s  d is t in to s  ó rg ã o s  e  s e r v iç o s  d a  C â m a ra  M u n ic ip a l  d e  P ó vo a  d e  L a n h o s o  p r o m o ve m ,  a n u a lm e n te , a  

re m e s s a  d a  re s p e t iva  d o c u m e n ta ç ã o  p a ra  o  A r q u i vo  M u n ic ip a l ,  e x c e t u a n d o - s e  a  d o c u m e n ta ç ã o  a f im  

q u e , n o s  te rm o s  d a  le i ,  p o d e  p e rm a n e c e r n o s  r e s p e t iv o s  s e rv iç o s  p r o d u to re s  p o r p e río d o s  s u p e rio re s  à s  

t ra n s f e rê n c ia s  le g a is ,  e p o r re c o n h e c im e n t o  d e  q u e s t õ e s  d e  f o ro  d a  a t iv id a d e  a d m in is t ra t iva  e x e c u ta d a  

e m  c a d a  ó rg ã o .  

 

  

A rtig o  6 .º   

A s  t ra n s f e rê n c ia s  d a  d o c u m e n ta ç ã o  o b e d e c e m  à s  d e te rm in a ç õ e s  le g a is  e m  v ig o r, s e rv in d o  c o m o  

re f e rê n c ia  o b rig a tó ria  o  e s ta b e le c i d o  p e la  P o rta r ia  n .º  4 1 2 / 2 0 0 1  d e  1 7  d e  A b ri l ,  c r ia d a  p e lo s  M in is té r io s  

d o  A m b ie n te  e  d o  O rd e n a m e n to  d o  T e rr i t ó r io  e  d a  C u ltu ra  ( D iá r io  d a  R e p ú b l ic a , I  S É R IE - B , n .º  9 0 ) ,  b e m  

c o m o  p o r e v e n t u a is  d e s p a c h o s , in f o rm a ç õ e s  in te rn a s  o u  d ip lo m a s  q u e  ve n h a m  a  a p e rf e iç o a r o  

e s ta b e le c id o  n a  re f e r i d a  P o rta r ia .  

  

A rtig o  7 .º   

1 . A  d o c u m e n ta ç ã o  é  e n via d a  a o  A rq u ivo  M u n ic i p a l  o b e d e c e n d o  à s  s e g u in te s  c o n d iç õ e s :  

a . E m  l ivro s  e n c a d e rn a d o s , q u a n d o  a s  u n id a d e s  d o c u m e n ta is  a s s im  s e  a p re s e n te m  n a  s u a 

f o rm a  o rig in a l ;  

b .  E m  l ivro s  e n c a d e r n a d o s , q u a n d o  a s  u n id a d e s  d o c u m e n ta is  a s s im  o  e x i ja m ;  

c . E m  p a s ta s  e  c a ix a s d e  a rq u ivo  d e  m o d e lo  u n i f o rm iz a d o .  

2 . O  e n vio  d a  d o c u m e n ta ç ã o  e f e tu a - s e  d e  a c o rd o  c o m  u m  c a le n d á ri o  p r o p o s t o  p e lo  A r q u i vo  

M u n ic ip a l ,  q u e  é  d a d o  a  c o n h e c e r a o s  d i f e re n te s  s e rv iç o s  q u e  c o m p õ e m  a  e s t ru t u ra  o rg â n ic a  d a  

c â m a ra  m u n ic ip a l  d a  P ó v o a  d e  L a n h o s o .  

3 . A  d o c u m e n ta ç ã o  é  a c o m p a n h a d a  d e  u m  A u to  d e  E n t re g a  e  d e  u m a  G u ia  d e  R em e s s a , s e g u n d o  

o s  A N E X O S  I e  I I , s e n d o  o  A N E X O  II  f e i to  e m  tr ip l ic a d o  e  v is a d o  p e lo ( a )  C h e f e  d e  D iv is ã o  o u , n a  

s u a  in e x is tê n c ia , p e lo ( a )  re s p o n s á ve l  p e lo  g a b in e te  o u  s e r v iç o  re m e te n te  d a  d i ta  d o c u m e n ta ç ã o ,  

e  o n d e  c o n s ta rã o  o s  s e g u in te s  e le m e n to s :  

3 .1 . Id e n t i f ic a ç ã o  d o  s e rv iç o  d e  p r o v e n iê n c ia  d o s  d o c u m e n t o s  ( s e rv iç o  d e p o s i ta n te )  

3 .2 . N ú m e ro  d e  o rd e m  d a s  u n id a d e s  d o c u m e n ta is  

3 .3 . N ú m e ro  d e  V o lu m e s  



3 .4 . D e s ig n a ç ã o  d a s  e s p é c ie s  

3 .5 . D a ta s  e x tre m a s  d a  d o c u m e n ta ç ã o  e n via d a  

3 .6 . C la s s i f ic a ç ã o  

3 .7 . D a ta  d e  e l im in a ç ã o  

3 .8 . O b s e rva ç õ e s  

A rtig o  8 .º   

O s  l ivro s  f in d o s  ( A ta s , E s c r i tu ra s , C o n tra t o s , R e g is to s , e tc .)  s ã o  e n via d o s  a o  A r q u iv o  M u n ic i p a l  c o m  t o d a  

a  d o c u m e n ta ç ã o  q u e  lh e s  é  in e re n te  e  re s p e t ivo s  ín d ic e s .  

  

A rtig o  9 .º   

1 . O s  p ro c e s s o s  d e  o b ra s  d e v e rã o  s e r  a p re s e n ta d o s  e m  c a p a s  u n i f o rm e s , s e g u n d o  m o d e l o  e x is te n te ,  

c o m  o  n ú m e r o , o  lo c a l ,  a  d e s ig n a ç ã o  d a  o b ra , o  n o m e  d o  re q u e r e n te , a s s im  c o m o  a  in d ic a ç ã o  d o  

vo lu m e , c a s o  e x is ta m  vá rio s .  

2 . O s  p ro c e s s o s  d e  o b ra s , d e s c r i to s  n o  n ú m e ro  a n te rio r  d e ve rã o  s e r  a c o m o d a d o s  e m  p a s ta s  o u  c a ix a s  d e  

a rq u iv o  p r ó p ria s .  

  

A rtig o  1 0 .º   

O s  p ro c e s s o s  e  re q u e rim e n to s  d e ve rã o  s e r  d e v id a m e n te  p a g in a d o s , e  s e m p re  q u e  s e  re t i re  a lg u m  

d o c u m e n to ,  s e rá  in t e rc a la d o ,  e m  s u a  s u b s t i tu iç ã o  u m a  f o lh a  re g is ta n d o  a  n u m e ra ç ã o  d o  m e s m o  c o m  a  

a s s in a tu ra  e  o  v is to  d o  re s p o n s á v e l  d o  re s p e t ivo  s e r v iç o .  

  

C A P ÍT U L O  IV   

D A  S E L E C Ç Ã O   

  

A rtig o  1 1 .º   

A  f im  d e  a va l ia r  o  in te re s s e  a d m in is t ra t ivo  e  h is tó r ic o  d a  d o c u m e n ta ç ã o  q u e  é  p ro d u z id a  p e la  C â m a ra  

M u n ic ip a l  d e ve rá  s e r  c o n s t i tu íd o  u m  G r u p o  C o n s u lt iv o  c o m p o s to , s e m p re  q u e  p o s s íve l ,  p e l o ( a )  c h e f e  d a  

u n id a d e  o rg â n ic a  q u e  in te g ra  n a  s u a  e s t r u tu ra  o  A r q u iv o  M u n ic ip a l ,  u m ( a )  té c n ic o ( a )  s u p e rio r  d o  

G a b in e te  J u r íd ic o , u m  té c n ic o ( a )  d o  A .D .B ./ U .M . ( A rq u iv o  D is t r i ta l  d e  B ra g a / U n ive rs id a d e  d o  M in h o ) ,  

u m ( a )  té c n ic o ( a )  s u p e rio r  d e  h is tó r ia  e  u m ( a )  té c n ic o ( a )  s u p e rio r  d o  A rq u ivo  M u n ic ip a l ,  e s p e c ia lm e n te  

d e s ig n a d o s  p a ra  o  e f e i to  p e lo ( a )  P re s id e n t e  d a  C â m a ra  o u  p e lo ( a )  V e re a d o r( a )  c o m  c o m p e tê n c ia s  

d e le g a d a s  p a ra  o  e f e i to .  

  

  

A rtig o  1 2 .º   

C o m p e te  a o  G ru p o  C o n s u lt iv o  d e f in i r  o  in te re s s e  a d m in i s t ra t iv o  e  h is tó r ic o  d a  d o c u m e n ta ç ã o  q u e ,  

p ro d u z id a  p e la  C â m a ra  M u n ic i p a l ,  n ã o  e s te ja  a b ra n g id a  p e la s  n o rm a s  d e  c o n s e rva ç ã o , o u  q u e ,  te n d o  

u l t ra p a s s a d o  o s  c a s o s  le g a is  d e  c o n s e rva ç ã o , s e  ju lg u e  c o n ve n ie n te  m a n te r e m  a rq u i vo  p o r p e río d o  m a is  

d i la ta d o .  

  

A rtig o  1 3 .º   

O  G ru p o  C o n s u lt i vo  s e rá  c o o rd e n a d o  p e lo ( a )  té c n ic o ( a )  s u p e ri o r  d o  A rq u i vo  M u n ic i p a l .   



  

C A P ÍT U L O  V   

D A  E L IM IN A Ç Ã O   

  

A rtig o  1 4 .º   

C o m p e te  a o  A rq u ivo  M u n ic ip a l  t o d a  e  q u a lq u e r e l im in a ç ã o  d e  d o c u m e n t o s  p r o d u z id o s  p e lo s  d i f e re n te s  

s e rv iç o s  m u n ic ip a is ,  d e  a c o rd o  c o m  a  le g is la ç ã o  e m  v ig o r o u , n a  f a l ta  d e s ta , s e g u n d o  a s  re s p e t iva s  

in s t ru ç õ e s , c o n f o rm e  A N E X O  III ,  d o  p re s e n te  re g u la m e n to .  

  

A rtig o  1 5 .º   

A  e l im in a ç ã o  d e  d o c u m e n ta ç ã o  s e rá  f e i ta  d e  m o d o  q u e  s e ja  im p o s s íve l  a  s u a  re c o n s t i tu iç ã o .  

  

A rtig o  1 6 .º   

1 . C o m p e te  a o  A rq u iv o  M u n ic ip a l  p ro p o r , a  e l im in a ç ã o  d o s  d o c u m e n to s , d e  a c o rd o  c o m  a s  

d e te rm in a ç õ e s  le g a is .  

2 . N o s  c a s o s  q u e  n ã o  e s tã o  p re v is to s  n a  P o rta r ia  4 1 2 / 2 0 0 1 , d e  1 7  d e  a b ri l ,  a  d e c is ã o  d e  e l im in a ç ã o  s e rá  

p re c e d i d a  d e  a u s c u lta ç ã o  d o  g ru p o  c o n s u lt iv o .  

3 . A s  p ro p o s ta s  d e  e l im in a ç ã o  s e rã o , o b rig a to ria m e n te , a p re s e n ta d a s  e m  re u n iã o  d e  c â m a ra  e , p o r  

c o n s e q u ê n c ia , a u t o riz a d a s  p e lo  d i t o  ó rg ã o .  

  

C A P ÍT U L O  V I   

D O  T R A T A M E N T O  E  IN S T R U M E N T O S  D E  D E S C R IÇ Ã O   

  

A rtig o  1 7 .º   

1 . O  A rq u iv o  M u n ic i p a l  d e ve  a c o m p a n h a r o  t ra ta m e n t o  a rq u i v ís t ic o  a p l ic a d o  n o s  d i f e re n te s  

s e rv iç o s  m u n ic ip a is ,  c o m p e t in d o - lh e  a in d a  in te r v i r  n o  s e n t id o  d e  u m a  g e s tã o  d o c u m e n ta l  

u n i f o rm e  o u , p e lo  m e n o s , d e v id a m e n te  c o n tro la d a  e  e x te n s iva  a  to d o s  e s s e s  s e rv iç o s .  

2 . O  A rq u i vo  M u n i c i p a l  p ro c e d e rá  a o  t ra ta m e n to  a rq u i v ís t ic o  in e re n te  à  s u a  f u n ç ã o , p o r f o rm a  a  

to rn a r a  d o c u m e n ta ç ã o  a p ta  p a ra  s e r  u t i l i z a d a  p e lo s  d is t in t o s  ó rg ã o s  e  s e rv iç o s  m u n ic i p a is .  

3 . O  tra ta m e n to  a rq u iv ís t ic o  s u b ja c e n t e  re p o rta - s e  à  e la b o ra ç ã o  e  u t i l i z a ç ã o  d e  d is t in to s  

in s t ru m e n t o s  d e  d e s c r iç ã o , c o n s id e ra d o s  a d e q u a d o s  a o  e f ic a z  f u n c io n a m e n to  d o  A r q u i vo  

M u n ic ip a l ,  e la b o ra d o s  n a  o r ig e m  o u , c a s o  e s te s  n ã o  s e  re ve le m  a d e q u a d o s , p re p a ra n d o  

in s t ru m e n t o s  a l te rn a t ivo s .  

C A P ÍT U L O  V I I   

D A  C O N S E R V A Ç Ã O   

  

A rtig o  1 8 .º   

C o m p e te  a o  A rq u iv o  M u n ic i p a l  z e la r  p e la  b o a  c o n s e rva ç ã o  f í s ic a  d a s  e s p é c ie s  em  d e p ó s i to , a t ra vé s  d a s  

s e g u in te s  a ç õ e s :  

a . C ria ç ã o  e  g a ra n t ia  d e  b o a s  c o n d iç õ e s  a m b ie n ta is  e  d e  s e g u ra n ç a ;  

b .  P ro m o ç ã o  d o  re s ta u ro  e  ( re )  e n c a d e rn a ç ã o  d a s  e s p é c ie s  d a n i f ic a d a s ;  

c . P ro m o ç ã o  d a  c ó p ia  d e  d o c u m e n to s  a t ra vé s  d a s  te c n o lo g ia s  m a is  a d e q u a d a s  te n d o  e m  v is ta  a  

p re s e rva ç ã o  e  s a lva g u a rd a  d o s  o r ig in a is .  



C A P ÍT U L O  V I II   

D A  D IF U S Ã O   

  

A rtig o  1 9 .º   

A  c o m u n ic a ç ã o  d o s  d o c u m e n to s  p r o c e s s a r - s e - á  a t ra vé s  d a  c o n s u lta  e  s e rv iç o  d e  e m p ré s t im o  e  d e  

le i tu ra .  

  

S E C Ç Ã O  I   

C O N S U L T A  E  S E R V IÇ O  D E  L E IT U R A   

  

A rtig o  2 0 .º   

1 . O  A rq u i vo  M u n ic i p a l  d a  C â m a ra  M u n ic ip a l  d e  P ó vo a  d e  L a n h o s o  f u n c io n a  c o m  h o rá rio  e s ta b e le c i d o  

p e lo ( a )  P re s id e n te  d a  C â m a ra .  

2 . O  a te n d im e n to  e  c o n s u lta  d i re ta  d a s  e s p é c ie s  s ã o , s e m p re  q u e  p o s s íve l ,  a s s e g u ra d o s  e m  in s ta la ç õ e s  

p ró p ria s , q u e r a  d o c u m e n ta ç ã o  s e  e n c o n tr e  n a  c h a m a d a  id a d e  in te rm é d ia , q u e  a p re s e n ta  a in d a  c e r to  

va lo r  p r im á rio  o u  a d m in is t ra t iv o , q u e r n a  id a d e  d e f in i t iva , q u e  s u rg e  a p ó s  o  p r o c e s s o  d e  s e le ç ã o  e  

e l im in a ç ã o  e  o n d e  p a s s a  a  p re va le c e r o  va lo r  s e c u n d á ri o , i s to  é , in f o rm a t ivo  e  h is t ó r ic o .  

  

A rtig o  2 1 .º   

A  a d m is s ã o  à le i tu ra  n o  A rq u ivo  M u n ic ip a l  é  a p e n a s  p e rm it id a  a p ó s  o  p re e n c h im e n t o  d a  f ic h a  d e  

c o n s u lta  o u  d a  re q u is iç ã o  e  d a  a p re s e n ta ç ã o  d o s  re s p e t i vo s  d o c u m e n to s  d e  id e n t i f ic a ç ã o  p e s s o a l .   

  

A rtig o  2 2 .º   

1 . S a lvo  o  c a s o  e m  q u e  e s t iv e r  e s ta b e le c i d o  o u  f o r  a c o n s e lh á ve l  u m  p e río d o  d e  

in c o m u n ic a b i l id a d e , p o d e rá  s e r  e f e tu a d a  a  c o n s u lta  d e  t o d a  a  d o c u m e n ta ç ã o  p a ra  f in s  d e  

in ve s t ig a ç ã o  p a rt ic u la r,  q u e  f ic a rá  s u je i t a  a  u m a re q u is iç ã o , d i r ig id a  a o \ à  P re s id e n te  d a  C â m a ra  

M u n ic ip a l ,  p re e n c h e n d o , p a ra  o  e f e i to , o s  s e g u in te s  e le m e n to s :  

a . D a d o s  p e s s o a is  id e n t i f ic a d o re s  d o  re q u is i ta n te ;  

b .  N a tu re z a  e  o b je t iv o s  d a  in ve s t ig a ç ã o   

2 . A s  c o n d iç õ e s  d e  a c e s s ib i l id a d e  s e rã o  d e f in id a s  d e  a c o rd o  c o m  a s  d is p o s iç õ e s  le g a is  e m  v ig o r.  

A rtig o  2 3 .º   

T o d a  e  q u a lq u e r c o n s u lta  s e rá  e f e tu a d a  e m  in s ta la ç ã o  p ró p ria  d o  A rq u i vo  M u n ic ip a l ,  s a lvo  a s  e x c e ç õ e s  

p re v is ta s  p e lo  p re s e n te  R e g u la m e n to  q u a n t o  a  e m p ré s t im o s  a u to riz a d o s  a o s  s e rv iç o s  p ro d u t o re s  e  a  

re q u is iç õ e s  d a  A s s e m b le ia  M u n ic i p a l ,  d a  P re s id ê n c ia  e  V e re a ç ã o , d e  T r ib u n a is  e  o u tra s  e n t i d a d e s  a  q u e m  

s e ja  re c o n h e c i d o  e s s e  d i re i to .  

  

A rtig o  2 4 .º   

1 . A s  e s p é c ie s  e x is te n t e s  n o  A r q u iv o  M u n ic i p a l  d a  C â m a ra  M u n ic ip a l  d a  P ó v o a  d e  L a n h o s o  a p e n a s  

p o d e m  s a ir  m e d ia n te  a u to riz a ç ã o  e s c r i ta  d o ( a )  P re s id e n te  d a  C â m a ra  o u  V e re a d o r( a )  c o m  

c o m p e tê n c ia  d e le g a d a .  

2 . O s  d o c u m e n t o s  s a íd o s  d o  A rq u i vo  M u n ic ip a l ,  p a ra  u t i l i z a ç ã o  e m  e s p a ç o  f í s ic o  n ã o  m u n ic ip a l ,  

f i c a rã o , o b rig a to ria m e n te , s u je i t o s  a  re g is to  e  s e g u ro  c o n t ra  to d o s  o s  r i s c o s  s e  o  s e u  va l o r  a s s im  

o  ju s t i f ic a r;  

3 . O s  d o c u m e n to s  a  s a i r  d o  A r q u iv o  M u n ic i p a l ,  f i c a rã o  p ré v ia  e  o b rig a to ria m e n te  s u je i to s  à  

in f o rm a ç ã o  d o ( a )  té c n ic o ( a )  d e  A rq u iv o , q u e  p o d e rá  c o n s u lta r  p a ra  o  e f e i to  o  A . D .B ./ U .M .  

4 . O s  d o c u m e n to s  a  s a i r  d o  A rq u iv o  M u n ic ip a l ,  d e s t in a d o s  a  e x p o s iç õ e s  f ic a m  s u je i to s  à s  n o rm a s  



a n e x a s  a o  p re s e n te  re g u la m e n to , c o n f o rm e  A N E X O  IV .  

A rtig o  2 5 .º   

1 . P a ra  a lé m  d o s  t i tu la re s  d o  e x e c u t ivo  m u n ic ip a l ,  o s  s e rv iç o s  m u n ic ip a is  p o d e m  s o l ic i ta r  o  

e m p ré s t im o  d e  d o c u m e n ta ç ã o  a o  A rq u i vo  M u n ic ip a l  p o r m e io  d e  r e q u is iç ã o  d e vi d a m e n te  

a s s in a d a  p e lo  s e u  re s p o n s á ve l ,  c o n f o rm e  A N E X O  V , d o  p re s e n te  re g u la m e n to .  

2 . O s  p ro c e s s o s  in d i v id u a is ,  a  d o c u m e n ta ç ã o  d e  c o n c u rs o s , o s  p ro c e s s o s  d e  in q u é ri to  e  o s  

d o c u m e n to s  q u e , p e la  s u a  n a tu re z a , s e ja m  c o n s id e ra d o s  c o n f id e n c ia is  o u  re s e rva d o s , a p e n a s  

s e rã o  f o rn e c id o s  m e d ia n t e  a u to riz a ç ã o  e s c r i ta  p a s s a d a  p e lo ( a )  P re s id e n te  d a  C â m a ra , s e m  

p re ju íz o  d a s  re s t r iç õ e s  im p o s ta s  p o r le i .   

A rtig o  2 6 .º   

O s  p e d id o s  d e  e m p ré s t im o  d e  d o c u m e n t o s  d e v e m  s a t is f a z e r  o s  s e g u in te s  re q u i s i to s :  

a . S e r d i r ig id o s  a o  A rq u iv o  M u n ic ip a l ,  c o m  a  d a ta  d a  s u a  a p re s e n ta ç ã o  e  a  id e n t i f ic a ç ã o  d o  s e r v iç o  

re q u is i ta n te ;  

b .  In c lu i r  a  ju s t i f ic a ç ã o  d a  n e c e s s id a d e  d e  c o n s u lta  f o ra  d o  e s p a ç o  f í s ic o  d o  A rq u i vo  M u n ic ip a l ;  

c . C o n t e r a  a s s in a tu ra  d o  c h e f e  o u  re s p o n s á ve l  d o  g a b in e te  o u  s e rv iç o  q u e  re q u is i ta , a s s im  c o m o  a  

re s p e t iva  a s s in a tu ra  d e  a u t o riz a ç ã o , p a s s a d a  p e la  P re s id ê n c ia  d a  C â m a ra , V e re a ç ã o  o u  p e la s  

c h e f ia s  s u b s e q u e n te s  d o  s e rv iç o , a  q u e  o  A rq u i vo  M u n ic ip a l  e s tá  l ig a d o , d a d a  c a s o  a  c a s o .  

A rtig o  2 7 .º   

1 . A  d o c u m e n ta ç ã o  e m p re s ta d a  a p e n a s  p o d e rá  p e rm a n e c e r n o  s e rv iç o  re q u is i ta n te  a té  a o  m á x im o  d e  

t r in ta  d ia s , re n o vá ve is  p o r ig u a l  p e río d o , m e d ia n te  n o v o  p e d id o  e s c r i to , f o rm u la d o  n o s  te rm o s  d o  a rt ig o  

2 6 .º  e  a n u la ç ã o  d a  re q u is iç ã o  a n te ri o r.  

2 . T e rm in a d o  o  p e rí o d o  re f e r id o  n o  n ú m e ro  a n te rio r,  o  A r q u iv o  M u n ic ip a l  d e ve rá  a v is a r  a  e n t i d a d e  

re q u is i ta n te  s o l ic i ta n d o  a  d e v o lu ç ã o  im e d ia ta  d a  d o c u m e n ta ç ã o  o u  a  re n o va ç ã o  d a  re q u is iç ã o .  

  

A rtig o  2 8 .º   

N o  A rq u i vo  M u n ic ip a l  d e ve rá  e x is t i r  u m  f ic h e iro  c o m  a  in d ic a ç ã o  d o s  c h e f e s  e  f u n c io n á rio s  a u t o riz a d o s  a  

v is a r  a s  re q u is iç õ e s .  

  

A rtig o  2 9 .º   

1 . A s  re q u is iç õ e s  d o s  ó rg ã o s  o u  s e r v iç o s  m u n ic ip a is  a o  A rq u iv o  M u n ic i p a l  d e ve m  s e r  f e i ta s  

o b rig a to ria m e n te  a tra vé s  d e  im p r e s s o  p r ó p rio , e m  p ro c e d im e n t o  a  d e f in i r  a t ra vé s  d e  in f o rm a ç ã o  

in te rn a  e f e tu a d a  p e lo ( a )  té c n ic o ( a )  s u p e rio r  d o  A r q u iv o .  

2 . A  c a d a  p e t iç ã o  c o rre s p o n d e rá  u m a  re q u is iç ã o  q u e  re c e b e rã o , n o  A rq u iv o , u m  n ú m e r o  d e  e n tra d a  e  

c o n s t i tu i rã o  u m  l ivro  p ró p rio .  

3 . A s  re q u is iç õ e s  d e ve m  s e r p re e n c h id a s  c o m  c la re z a  e  p re c is ã o , d e ve n d o  s e r  le g íve is  a s  a s s in a tu ra s  e  

n ã o  c o n s id e ra d a s  vá l id a s  a s  a s s in a tu ra s  p o r c h a n c e la .  

  

A rtig o  3 0 .º   

N o  a to  d e  d e v o lu ç ã o  d a  d o c u m e n ta ç ã o , o  s e rv iç o  re q u is i ta n te  d e ve  a p re s e n ta r  o  t r ip l ic a d o  d a  

re q u is iç ã o , n o  q u a l  s e rá  a p o s ta  a  p a la vra  “ d e v o lv id a ” ,  a  d a ta  d e  d e v o lu ç ã o  e  a  a s s in a tu ra  d o  f u n c io n á rio  

q u e  re c e b e u  a  d o c u m e n ta ç ã o .  

  

A rtig o  3 1 .º   

1 . A o  s e r  d e v o lv id a  a  d o c u m e n ta ç ã o , s e rá  c o n f e rid a  a  s u a  in te g rid a d e  e  o rd e m  in te rn a .  



2 . S e  a s sim  o  e n te n d e r, o ( a )  f u n c io n á rio ( a )  q u e  c o n f e re  a  d o c u m e n ta ç ã o  p o d e rá  e x i g i r  a  

p e rm a n ê n c ia  d o  p o rta d o r d a  d o c u m e n ta ç ã o  e n q u a n t o  d e c o rre  a  c o n f e rê n c ia .  

3 . O  A rq u iv o  d e ve rá  d a r b a ix a  d a  re q u is iç ã o  e m  l ivro  p ró p rio  e  a rq u iva rá  p o r c in c o  a n o s  o  re s p e t i vo  

o r ig in a l .  

A rtig o  3 2 .º   

S e  f o r  d e te ta d a  a  f a l ta  d e  p e ç a s  d e  u m  p r o c e s s o  o u  e s te  v ie r  d e s o rg a n iz a d o , d e ve rá  o  A r q u iv o  M u n ic ip a l  

d e vo l vê - lo  à  p ro c e d ê n c ia , c o m  u m a  n o ta  a  s o l ic i ta r  a  re g u la r iz a ç ã o  d a  f a lh a .  

  

S E C Ç Ã O  I I   

C O N S U L T A  D A  D O C U M E N T A Ç Ã O  H IS T Ó R IC A   

  

A rtig o  3 3 .º   

1 . A  a d m is s ã o  à  le i tu ra  n o  A rq u ivo  M u n ic ip a l  d a  d o c u m e n ta ç ã o  h is tó r ic a  é  p e rm it id a  a p ó s  o  

p re e n c h im e n to  d a  f ic h a  d e  c o n s u lta  d iá r ia  o u  re q u is iç ã o , c o n f o rm e  A N E X O  V I  d o  p re s e n te  re g u la m e n t o ,  

e  d a  a p re s e n ta ç ã o  d o s  re s p e t iv o s  d o c u m e n t o s  d e  id e n t i f ic a ç ã o  p e s s o a l .  

2 . A  a d m is s ã o  é  f a c u lta d a  a  to d o s  o s  n a c io n a is  o u  e s t ra n g e iro s  m a io re s  d e  1 8  a n o s , p o d e n d o  s e r  e x ig id a  

a  e x ib iç ã o  d o  b i lh e te  d e  id e n t i d a d e / c a rtã o  d e  c id a d ã o , p a s s a p o rte  o u  d e  o u tr o s  e le m e n to s  c o n s id e ra d o s  

n e c e s s á rio s  n o  a to  d e  p re e n c h im e n t o  d a  f ic h a  d e  c o n s u lta  d iá r ia  o u  re q u is iç ã o .  

  

A rtig o  3 4 .º   

A  c o m u n ic a ç ã o  d o s  d o c u m e n t o s  p ro c e s s a - s e  p e lo s  s e g u in te s  m e io s :  

a . P u b l ic id a d e  d o s  in s t ru m e n to s  d e  d e s c r iç ã o ;  

b .  C o n s u lta  p ú b l ic a  e m  le i tu ra  g e ra l ,  m e d ia n te  o  d is p o s t o  n o  a rt ig o  3 4 .º ;  

c . P u b l ic a ç ã o  d e  f o n te s  e  e s tu d o s  h is tó r ic o s , e m  e d iç õ e s  p ró p ria s  d o  A rq u i vo  M u n ic ip a l ,  o u  e m  

c o la b o ra ç ã o  c o m  o u tra s  e n t id a d e s ;  

d .  R e a l iz a ç ã o  e  p a rt ic ip a ç ã o  e m  a t iv id a d e s  c u l tu ra is  d ive rs a s .  

A rtig o  3 5 .º   

O s  d o c u m e n t o s  ra ro s , a n t ig o s  o u  e m  r is c o  d e  d e te rio ra ç ã o  d e ve m  a  s e r  c o n s u lta d o s  a tra vé s  d e  c ó p ia s ,  

re a l i z a d a s  p e la s  te c n o lo g ia s  m a is a d e q u a d a s , d e  m o d o  a  p re s e r va r - s e  a  in te g rid a d e  d o s  o r ig in a is .  

  

A rtig o  3 6 .º   

A p l ic a - s e  à  d o c u m e n ta ç ã o  h is tó r ic a  o  d is p o s to  n o  a rt ig o  2 4 . º ,  s o b re  o s  re q u is i to s  in d is p e n s á ve is  p a ra  

q u e  a s  e s p é c ie s  p o s s a m  s a ir  d a s  in s ta la ç õ e s  d o  A rq u iv o  M u n ic ip a l .   

  

S E C Ç Ã O  I II   

O B R IG A Ç Õ E S  D O S  U T IL IZ A D O R E S   

  

A rtig o  3 7 .º   

T o d o  o  u t i l i z a d o r q u e  e f e tu a r t ra b a lh o s  e m  q u e  f ig u re m  in f o rm a ç õ e s  o u  d o c u m e n t o s  e x is te n te s  n o  

A rq u i vo  M u n ic ip a l ,  d e ve rá  f o rn e c e r g ra tu i ta m e n t e  d u a s  c ó p ia s  d o s  re s p e t iv o s  e s tu d o s , d e s t in a d a s  a o  

A rq u i vo  M u n ic ip a l  e  à  B ib l io te c a  M u n ic i p a l .   

  

A rtig o  3 8 .º   



É  e x p re s s a m e n te  p r o ib id o :  

a . P ra t ic a r  q u a is q u e r a to s  q u e  p e rt u rb e m  o  n o rm a l  f u n c io n a m e n t o  d o s  s e rv iç o s  d o  A rq u i vo  

M u n ic ip a l ;  

b .  R e t i ra r  d a s  in s ta la ç õ e s  p ró p ria s  q u a lq u e r d o c u m e n t o  s e m  a u to riz a ç ã o  p ré v ia  d o ( a )  re s p o n s á ve l  

d o  A rq u iv o ;  

c . D e c a lc a r  le t ra s  o u  e s ta m p a s , s u b l in h a r, r i s c a r,  e s c re ve r o u  d a n i f ic a r  c o m  q u a lq u e r o b je t o  o s  

d o c u m e n to s  c o n s u lta d o s ;  

d .  E n tra r  n a s  s a la s  d e s t in a d a s  a  c o n s u lta  n a  c o m p a n h ia  d e  m a la s , c a p a s  o p a c a s  o u  c o n j u n t o s  d e  

d o c u m e n to s  q u e  n ã o  s e ja m  a vu ls o s ;  

e . F u m a r o u  f a z e r  lu m e  d e n tro  d a s  in s ta la ç õ e s  d o  A rq u ivo  M u n ic ip a l .   

f . C o m e r o u  b e b e r n a  S a la  d e  L e i tu ra .  

A rtig o  3 9 .º   

1 . O  u t i l i z a d o r q u e , d e p o is  d e  te r  s id o  a v is a d o  p e lo s  f u n c io n á ri o s  d o  A rq u ivo  M u n ic ip a l ,  s e  n ã o  

c o n f o rm a r c o m  e s ta s  d is p o s iç õ e s , s e rá  c o n vid a d o  a  s a i r  d a s  in s ta la ç õ e s .  

2 . E m  f a c e  d a  g ra v id a d e  d o  a to  p ra t ic a d o , f ic a rá  o  u t i l i z a d o r s u je i t o  à s  s a n ç õ e s  p re v is ta s  n a  le i .   

C A P ÍT U L O  IX   

IN C O R P O R A Ç Ã O  D E  O U T R O  F U N D O S   

  

A rtig o  4 0 .º   

A  C â m a ra  M u n ic ip a l  d e  P ó vo a  d e  L a n h o s o  a tra vé s  d o  A r q u i vo  M u n ic ip a l  d e ve , ta m b é m , in te rv i r  f o ra  d o  

s e u  e s p a ç o  in s t i tu c io n a l ,  i n c o rp o ra n d o  p o r  c o m p ra , d o a ç ã o  o u  d e p ó s i to  d e  f u n d o s  a rq u iv ís t ic o s  d e  

n a tu re z a  d ive rs a , e m  q u a lq u e r t i p o  d e  s u p o rt e , q u e  s e  re ve le m  d e  in te re s s e  p a ra  o  c o n c e lh o .  

  

C A P ÍT U L O  X   

P E S S O A L  –  D E V E R E S  E  A TR IB U IÇ Õ E S   

  

A rtig o  4 1 .º   

1 . A o  re s p o n s á ve l  d o  A rq u i vo  M u n ic ip a l  c o m p e t e , n o  â m b ito  d a s  s u a s  f u n ç õ e s , in te g ra r  o  G ru p o  

C o n s u lt ivo , d i r ig i r  s u p e rio rm e n te  o  t ra b a lh o  d e s e n vo l v id o  p e lo s  s e u s  f u n c io n á rio s , o r ie n ta r  to d o  

o  t ra ta m e n to  a r q u iv ís t ic o , p ro m o ve r e  c o n t ro la r  to d a  a  e n tra d a  d e  d o c u m e n ta ç ã o , m a n i f e s ta r  o s  

s e u s  p a re c e re s  s o b re  a  d o c u m e n ta ç ã o  p ro d u z id a , d a r  a u to riz a ç õ e s  té c n ic a s  s o b re  o s  

e m p ré s t im o s , c o o rd e n a r a ç õ e s  n o  â m b ito  d a  c o n s e rva ç ã o , re s ta u r o , re p ro d u ç ã o  e  d i f u s ã o  d o s  

a c e rvo s  d o c u m e n ta is ,  p ro m o ve r  re a l i z a ç õ e s  c u l t u ra is  in d i v id u a is  o u  c o n j u n ta s  e  z e la r  p e la  

d ig n i f ic a ç ã o  d o  s e rv iç o .  

2 . A o  re s p o n s á ve l  d o  A rq u i vo  M u n ic ip a l  c o m p e te  a in d a  o  c u m p rim e n t o  g lo b a l  d e s te  R e g u la m e n to ,  

a s s im  c o m o  p ro vid e n c ia r  a  s e g u ra n ç a  d o s  f u n d o s  d o c u m e n ta i s  e x is te n te s  n o  A r q u iv o  M u n ic ip a l .   

A rtig o  4 2 .º   

C o m p e te  a o s  f u n c io n á ri o s  d o  A rq u iv o  M u n ic ip a l ,  c o n s o a n te  a  s u a  f o rm a ç ã o  té c n ic o  p ro f is s io n a l ,  e  s o b  a  

o r ie n ta ç ã o  d o  re s p o n s á ve l ,  o  s e g u in te :  

a . R e c e b e r, c o n f e ri r ,  re g is ta r  e  o r d e n a r  o s  p ro c e s s o s  e  p e t iç õ e s  e n via d o s  p e lo s  d i f e re n te s  

g a b in e te s  e  s e rv iç o s  m u n ic ip a is ;  

b .  R e c e b e r, c o n f e ri r ,  re g is ta r,  o rd e n a r, a rru m a r e  c o n s e r va r o s  l iv ro s  f in d o s  e  to d a  a  d o c u m e n ta ç ã o  

e n via d a  p e lo s  d i f e re n te s  ó rg ã o s  e  s e rv iç o s ;  



c . R e g is ta r  o s  d o c u m e n to s  e n t ra d o s ;  

d .  M a n te r d e v id a m e n te  o r g a n iz a d o s  o s  f ic h e ir o s  n e c e s s á rio s  à  e f ic iê n c ia  d o  s e rv iç o ;  

e . E la b o ra r  o s  d i f e re n te s  in s t ru m e n t o s  d e  d e s c r iç ã o ;  

f . Z e la r  p e la  c o n s e rva ç ã o  d o s  d o c u m e n t o s ;  

g . R e t i f ic a r  e / o u  s u b s t i tu i r  a s  p a s ta s  e / o u  c a ix a s  q u e  s e rve m  d e  s u p o rte  a o  a rru m o  d a  

d o c u m e n ta ç ã o ;  

h .  R e s p e i ta r  o s  p ra z o s  f ix a d o s  le g a lm e n te  q u a n to  à  s e le ç ã o  e  e l im in a ç ã o  d a  d o c u m e n ta ç ã o  e n via d a  

p a ra  o  A rq u ivo  M u n ic i p a l ;  

i . E f e tu a r, a te m p a d a m e n te , a s  t ra n s f e rê n c ia s  d a  d o c u m e n ta ç ã o  d e  c o n s e r va ç ã o  d e f in i t i va  p a ra  o  

A rq u i vo  H is tó r ic o ;  

j . S u p e rin te n d e r o  s e rv iç o  d e  c o n s u lta  e  d e  le i tu ra ;  

k .  F o rn e c e r t o d a  a  d o c u m e n ta ç ã o  s o l ic i ta d a  p e lo s  d i f e re n te s  g a b in e te s  e  s e r v iç o s  m u n ic ip a is ,  

m e d ia n te  a s  n e c e s s á ria s  a u to riz a ç õ e s ;  

l . F o rn e c e r a  d o c u m e n ta ç ã o  p a ra  a s  d ive rs a s  a t iv id a d e s  d e  c o m u n ic a ç ã o  e  d i f u s ã o ;  

m . F o rn e c e r, m e d ia n te  a s  n e c e s s á ria s  a u to riz a ç õ e s , a  re p ro d u ç ã o  d e  d o c u m e n to s ;  

n .  F o rn e c e r à  le i tu ra , to d a  a  d o c u m e n ta ç ã o  s o l ic i ta d a  e  q u e  n ã o  e s te ja  c o n d ic io n a d a  

s u p e rio rm e n te  p a ra  ta l  f im , q u e r in te r n a  q u e r e x te rn a m e n te ;  

o .  E x e c u ta r  d e m a is  ta re f a s  in e re n te s  à  a t iv id a d e  a rq u iv ís t ic a  a  d e s e n v o lve r n o  re s p e t ivo  s e r v iç o .  

A rtig o  4 3 .º  

N o  in íc io  d e  c a d a  a n o  s e rá  e la b o ra d o  u m  re la tó ri o  d e  f u n c io n a m e n t o  e  a t iv id a d e  re s p e ita n te  a o  a n o  

a n te rio r  q u e  f o c a l iz e  o s  s e g u in te s  e le m e n to s  o b rig a tó rio s :  

1 . N ú m e ro  d e  e s p é c ie s  e x is te n te s  e  s u a  d is t r ib u iç ã o  n o  q u a d ro  d e  o rg a n iz a ç ã o  a d o ta d o ;  

2 . R e s u lta d o s  n u m é ric o s  d a s  t ra n s f e rê n c ia s  e  d a s  e l im in a ç õ e s , b e m  c o m o  d a s  in c o r p o ra ç õ e s ;  

3 . E s ta t ís t ic a s  d e  p e d id o s , c o n s u lta s  e  e m p ré s t im o s .  

 

 

C A P ÍT U L O  X I  

C A S O S  O M IS S O S   

  

A rtig o  4 4 .º   

A s  d ú vid a s  o u  c a s o s  o m is s o s  n ã o  p re v is to s  n o  p r e s e n te  R e g u la m e n to  s e rã o  re s o lv i d o s  p e lo ( a )  P re s id e n te  

d a  C â m a ra  o u  e m  q u e m  e le  d e le g a r, c o m  p a re c e r té c n ic o  d o  A r q u i vo  M u n ic ip a l .   

  

C A P ÍT U L O  X I   

R E V IS Ã O   

  

A rtig o  4 5 .º   

O  p re s e n te  R e g u la m e n to  s e rá  r e v is to  s e m p re  q u e  s e  re ve le  p e rt in e n te  p a ra  u m  c o r re to  e  e f ic ie n te  

f u n c io n a m e n to  d o  A rq u ivo  M u n ic i p a l  d a  C â m a ra  M u n ic i p a l  d e  P ó vo a  d e  L a n h o s o .  

  

 

 



 

A N E X O  I –  A u t o  d e  E n tre g a  

 

 

A o s  _ _ _ _ _ _ _ _ _  d ia s  d o  m ê s  d e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  d e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ,  n o  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 1 ) ,  p e ra n te  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 2 )  e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 3 )  d a n d o  c u m p rim e n to  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 4 ) ,  p r o c e d e u - s e  à  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 5 )  d a  d o c u m e n ta ç ã o  p ro ve n ie n t e  d e  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 6 ) ,  c o n f o rm e  o  c o n s ta n te  n a  g u ia  d e  re m e s s a  a n e x a , q u e  r u b ric a d a  e  a u te n t ic a d a  

p o r e s te s  re p re s e n ta n te s , f ic a  a  f a z e r  p a rte  in te g ra n te  d e s te  a u t o .  

O  id e n t i f ic a d o  c o n j u n t o  d o c u m e n ta l  f ic a rá  s o b  c u s tó d ia  d e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 1 )  e  a s u a  u t i l i z a ç ã o  s u je i ta a o s 

re g u la m e n to s  in te rn o s , p o d e n d o  s e r  o b je t o  d e  to d o  o  n e c e s s á rio  t ra ta m e n t o  a rq u i v ís t ic o  n o  q u e  re s p e ita  à  

c o n s e r va ç ã o , a c e s s ib i l id a d e  e  s u a  c o m u n ic a ç ã o .  

D a  e n tre g a  la vra - s e  o  p re s e n t e  a u to , f e i to  e m  d u p l ic a d o  e  a s s in a d o  p e lo s  re p re s e n ta n te s  d a s  d u a s  e n t i d a d e s .  

 

D a ta : _ _ _ _ _ _ _  /  _ _ _ _ _ _ _ _  /  _ _ _ _ _ _ _  

 

O ( A )   R e p re s e n ta n te  d o  _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 6 )  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 7 ) .  

O ( A )   R e p re s e n ta n te  d o  _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 1 )  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 8 ) .  

 

( 1 )  D e s ig n a ç ã o  d o  a rq u i vo  d a  a u ta r q u ia  lo c a l .  

( 2 ) N o m e  e  c a rg o  d o  re s p o n s á ve l  d o  s e r v iç o  p ro d u to r.  

( 3 ) N o m e  e  c a rg o  d o  re s p o n s á ve l  d o  a r q u iv o  d a  a u ta r q u ia  lo c a l .  

( 4 ) D ip lo m a  le g a l  o u  d e s p a c h o  q u e  a u t o riz a  o  a to .  

( 5 ) N a tu re z a  d o  a to : t ra n s f e rê n c ia , in c o r p o ra ç ã o , d e p ó s i to , d o a ç ã o , c o m p ra , e tc .  

( 6 ) D e s ig n a ç ã o  d o  s e rv iç o  p r o d u to r.  

( 7 ) A s s in a tu ra  d o  re s p o n s á ve l  d o  s e r v iç o  p ro d u t o r.  

( 8 ) A s s in a tu ra  d o  re s p o n s á ve l  d o  a r q u i vo  d a  a u ta r q u ia  lo c a l .  
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A N E X O  II –  G u ia  d e  re m e s s a  d e  d o c u m e n t o s  e x is te n te s  n o  A rq u iv o  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

A rq u iv o  M u n ic ip a l  

G u ia  d e  R e m e s s a  d e  D o c u m e n t o s  

( a  p re e n c h e r e m  tr ip l ic a d o )  

A rq u i vo  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

G u ia  n .º  _ _ _ _ _ _ _ _  / _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

In c o r p o ra ç ã o  

 

T ra n s f e rê n c ia                                                              D a ta  _ _ _ _  /  _ _ _ _  /  _ _ _ _ _  

  

A  p re e n c h e r p e lo  S e rv iç o  P r o d u t o r/ D e p o s i ta n te  

 

S e rv iç o  P r o d u to r 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

N .º  d e  L ivro s  _ _ _ _ _ _ _ _  M a ç o s  _ _ _ _ _ _ _  P a s ta s  _ _ _ _ _ _ _ _  C a d e r n e ta s  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

P ro c e s s o s  _ _ _ _ _ _ _ _ _  D o c . A vu ls o s  _ _ _ _ _ _ _ _ _  D e s e n h o s  _ _ _ _ _ _ _ _ _  O u tr o s  

_ _ _ _ _ _  

M e tra g e m  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

 A  p re e n c h e r p e lo  A rq u iv o  

 

In f o rm a ç ã o  s o b re  a  s i tu a ç ã o  d o s  

d o c u m e n to s  

N .º  d e  O r d e m  

T ítu lo  o u  

c o n t e ú d o  d a  

s é rie  o u  

s u b s é ri e  

N .º  e  t ip o  d e  

u n i d a d e s  d e  

in s ta la ç ã o  

D a ta s  e x tre m a s  

 

C o ta  O b s .  

      

      

      

      

      

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 1 )  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 2 )  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 3 )  

( 1 )  R e s p o n s á ve l  p e lo  s e rv iç o  p ro d u t o r  

( 2 )  R e s p o n s á ve l  p e lo  A rq u ivo  

( 3 )  R e p re s e n ta n te  d a  A u ta r q u ia  L o c a l  
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A N E X O  III –  A u to  d e  E lim in a ç ã o  

 

A u t o  d e  e lim i n a ç ã o  n .º  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

A o s  _ _ _ _ _ _ _ _  d ia s  d o  m ê s  d e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  d e  _ _ _ _ _ _ _ _ _  n o ( a )  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  e m  _ _ _ _ _ _ _ _  n a  

p re s e n ç a  d o s  a b a ix o  a s s in a d o s , p ro c e d e u - s e  à  i n u t i l i z a ç ã o  p o r  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  d e  a c o rd o  c o m  o  ( s )  a rt ig o  ( s )  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _  d a  P o rta r ia  n .º  _ _ _ _ _ _ _ _ _  /  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  e  d is p o s iç õ e s  d a  ta b e la  d e  s e le ç ã o , d o s  d o c u m e n to s , a  

s e g u ir  id e n t i f ic a d o s :  

N .º  d e  

o rd e m  

N .º  d e  

R e f .ª  d a  

ta b e la  

T í tu lo  d a  

s é r ie  o u  

s u b s é rie  

N .º  e  t ip o  

d e  

u n id a d e s  

d e  

in s ta la ç ã o  

S u p o rte  
D a ta s  

e x tre m a s  

N .º  d a  

G u ia  d e  

R e m e s s a 

M e tra g e m  C o ta  

         

         

         

         

         

         

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 1 )  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 2 )  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( 3 )  

 

( 1 )  R e s p o n s á ve l  p e lo  s e rv iç o  p ro d u t o r  

( 2 )  R e s p o n s á ve l  p e lo  A rq u ivo  

( 3 )  R e p re s e n ta n te  d a  A u ta r q u ia  L o c a l     
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A N E X O  IV  –  E m p ré s tim o  d e  d o c u m e n to s  p a ra  e x p o s iç õ e s  –  P R O C E D I M E N T O S  

 

 

O  e m p ré s t im o  d e  d o c u m e n to s  p a ra  e x p o s iç õ e s  é  u m a  f o rm a  d e  c o n tr ib u ir  p a ra  u m a  m a io r d i f u s ã o  d o s  f u n d o s  

a rq u iv ís t ic o s .  É  f re q u e n te  s o l ic i ta r  a o s  A rq u ivo s  d o c u m e n t o s  p a ra  e x p o s iç õ e s ,  o  q u e  p o d e  c a u s a r  p e rc a s  o u  

d e te rio ra ç õ e s  i rre p a rá ve is . D e ve rã o , p o r i s s o ,  to m a r- s e  to d a s  a s  m e d id a s  n e c e s s á ria s  p a ra  e v i ta r  e s s e s  r i s c o s .  

C o m  ta l  o b je t iv o  s e  p ro c e d e u  à  e la b o ra ç ã o  d a s  s e g u in te s  n o rm a s  o u  p ro c e d im e n t o s  a d o ta d o s  n o  A rq u ivo  M u n ic i p a l  

d a  C â m a ra  M u n ic ip a l  d a  P ó v o a  d e  L a n h o s o  ( C . M .P .L ) .  

1 . P e d i d o  d e  e m p ré s tim o  

A  e n t i d a d e  o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o  d e ve rá  s o l ic i ta r  c o m  s u f ic ie n te  a n te c e d ê n c ia  ( n o  m ín im o  u m  m ê s  a n te s  d a  

d a ta  p re v is ta  p a ra  a  s a íd a ) ,  o  e m p ré s t im o  d o s  d o c u m e n t o s  q u e  d e s e je  e x p o r, d i r ig in d o - s e  p a ra  ta l  a o  A r q u ivo  

M u n ic ip a l  o u  à / a o  P re s id e n t e  d a  C .M . P .L .  

2 . C o n c e s s ã o  d e  a u to riz a ç ã o  

O s  d o c u m e n to s  s ó  p o d e m  s a ir  d o  A rq u ivo  M u n ic ip a l  m e d ia n te  a u t o riz a ç ã o  c o n c e d id a  p o r d e s p a c h o  d o ( a )  P re s id e n te  

d a  C .M . P .L .,  a p ó s  in f o rm a ç ã o  d o  s e rv iç o  d e  A r q u iv o .  

O  A rq u iv o  M u n ic ip a l  p o r s e u  la d o  s ó  e n t re g a rá  o s  d o c u m e n to s , s e  t ive r  e m  s e u  p o d e r a  n o t i f ic a ç ã o  d o  re f e r i d o  

d e s p a c h o .  

3 . In f o rm a ç ã o  d o  R e s p o n s á v e l d o  A r q u iv o  m u n ic i p a l  

O / A  P re s id e n te  d a  C .M . P .L . f u n d a m e n ta rá  a  s u a  d e c is ã o  d e  a u to riz a r  a  s a íd a  d o s  d o c u m e n to s  d o  A rq u ivo  M u n ic i p a l ,  

c o m  b a s e  n a  in f o rm a ç ã o  f a vo rá ve l  d o ( a )  R e s p o n s á ve l  d o  A rq u iv o .  

S e  n ã o  f o r  a c o n s e lh á ve l  a  s a íd a  d e  o r ig in a is  s e rá  s e m p re  d e  e n c a ra r  o  e n vi o  d e  re p r o d u ç õ e s  c u s te a d a s  p e la  e n t id a d e  

o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o .  

4 . S e g u ro  

T o d o s  o s  d o c u m e n to s  q u e  s a í re m  d o  A rq u ivo  M u n ic ip a l  d e ve rã o  e s ta r  p ro te g id o s  p o r u m a  a p ó l ic e  d e  s e g u ro ,  

d u ra n t e  o  p e río d o  d e  te m p o  q u e  e s t ive re m  f o ra  d o  A rq u i vo . O / A  P re s id e n te  d a  C â m a ra  o u  o ( a )  V e re a d o r( a )  c o m  

c o m p e tê n c ia  d e le g a d a , f ix a rá  o  va l o r  d e  c a d a  p e ç a , o b je t o  d e  e m p ré s t im o . E s ta  a va l ia ç ã o  s e rá  in c l u íd a  n o  d e s p a c h o  

d e  a u to riz a ç ã o .  

A  e n t id a d e  o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o  e f e tu a rá  o  c o n tra to  d e  s e g u r o  c o m  u m a  s e g u ra d o ra  d e  s u a  e s c o lh a  p e l o  va lo r  

p re v ia m e n te  e s ta b e le c id o .  

A  e n t id a d e  o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o  s ó  p o d e rá  re t i ra r  a s  e s p é c ie s  a  e m p re s ta r  d o  A r q u iv o  M u n ic ip a l  m e d ia n t e  a  

e n tre g a  d a  a p ó l ic e  d o  s e g u ro  o u  d o c u m e n t o  c o m p ro va t ivo  d e  q u e  a  m e s m a  f o i  e m it id a .  

5 . A u t o  d e  e n t re g a  

O s  d o c u m e n t o s  s e rã o  re t i ra d o s  d o  A rq u ivo  M u n ic ip a l  p o r p e s s o a l  d e v id a m e n te  c re d e n c ia d o , m e d ia n te  a  a s s in a tu ra  

d e  u m  a u to  d e  e n tre g a . S e  n e c e s s á rio  in d ic a r - s e - á  n o  a u t o  o  e s ta d o  d e  c o n s e r va ç ã o  d o s  d o c u m e n t o s  e m p re s ta d o s .  

6 . D u ra ç ã o  d a s  e x p o s iç õ e s  



N ã o  s e rã o  e m p re s ta d o s  d o c u m e n t o s  p a ra  e x p o s iç õ e s  c o m  d u ra ç ã o  s u p e rio r  a  t rê s  m e s e s  ( in c lu in d o  o  te m p o  d e  

t ra n s p o rte ) ,  n ã o  c o n ta n d o  p a ra  o  e f e i to  o  p e río d o  d e  m o n ta g e m  e  o  p ra z o  d e  d e v o lu ç ã o .  

7 . E m b a la g e m  e  tra n s p o rte  

O s  e n c a rg o s  c o m  a  e m b a la g e m  e  t ra n s p o rte  f ic a rã o  a  c a rg o  d o  o rg a n iz a d o r d a  e x p o s iç ã o .  

É  a c o n s e lh á ve l  q u e  ta n to  a  e m b a la g e m  c o m o  o  t ra n s p o rte  s e ja m  re a l iz a d o s  p o r u m a  e m p re s a  e s p e c ia l i z a d a .  

A  e m b a la g e m  é  a s s e g u ra d a  p e lo  o rg a n iz a d o r d a  e x p o s iç ã o  c o m  a  s u p e rv is ã o  d o  p e s s o a l  d o  A rq u iv o  M u n ic ip a l ,  c o m  a  

c o n d iç ã o  d e  q u e  o s  d o c u m e n to s  s e ja m  d e vid a m e n te  p ro te g id o s  e  e n vo l v id o s  a  f im  d e  e v i ta r  a  d e te rio ra ç ã o  d a s  

p e ç a s  p o r q u a lq u e r a c id e n te .  

E m  d e te rm in a d o s  c a s o s , q u a n d o  o  va lo r  o u  e s ta d o  d e  c o n s e rva ç ã o  d o s  d o c u m e n t o s  o  a c o n s e lh e , p o d e rã o  e x ig i r - s e  

e m b a la g e n s  e s p e c ia is . 

8 . R e p r o d u ç ã o  d e  s e g u ra n ç a  

T o d o  o  d o c u m e n t o  c u j o  e m p ré s t im o  te n h a  s id o  a u t o riz a d o  d e ve rá  s e r  re p r o d u z id o  e m  m ic ro f i lm e  o u  f o t o g ra f ia ,  a  

e f e tu a r p e lo ( a )  té c n ic o ( a )  d o  a rq u i vo , a n te s  d a  s u a  e n tre g a . O s  e n c a rg o s  c o m  a  re p ro d u ç ã o  f ic a rã o  s e m p re  a  c a rg o  

d a  e n t id a d e  o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o , lo g o  q u e  s e  p re ve ja  ta x a  e s p e c í f ic a  p a ra  o  e f e i to . O  n e g a t ivo  o r ig in a l  f ica rá  

e m  p o d e r d a  a u ta rq u ia .  

9 . R e s ta u r o  

S e  f o r  n e c e s s á rio , p o r ra z õ e s  d e  c o n s e r va ç ã o , re a l i z a r  a lg u m  t ip o  d e  re s ta u r o  n o s  d o c u m e n to s  a  e m p re s ta r,  e s te  

f a r- s e - á  fic a n d o  a s  re s p e t iva s  d e s p e s a s  a  c a rg o  d a  e n t id a d e  o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o .  

1 0 . A u to riz a ç ã o  d e  e m p r é s tim o  p a ra  o  e s t ra n g e i ro  

A  e n t id a d e  o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o  d e v e rá  e n c a rre g a r - s e  d o s  t râ m ite s  d e  a u to riz a ç ã o  d e  s a íd a  te m p o rá ria , b e m  

c o m o  d o s  t râ m ite s  a l f a n d e g á rio s .  

1 1 . M e d id a s  d e  c o n s e rv a ç ã o  

A  e n t id a d e  o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o  d e ve rá  g a ra n t i r  a  s e g u ra n ç a  e  a  c o n s e rva ç ã o  d o s  d o c u m e n to s  e x p o s to s  

m e d ia n te  u m a  v ig i lâ n c ia  p e rm a n e n te , a d e q u a d o s  s is te m a s  d e  s e g u ra n ç a  ( d e te ç ã o  e  e x t in ç ã o  d e  in c ê n d io s ,  c o n tr o lo  

a m b ie n ta l  d e  h u m id a d e  - h u m id a d e  re la t iva  e n t re  5 0  a  6 0 %  - - ,  te m p e ra tu ra  - -  e n tre  1 6  a  2 0  C º  - - ,  lu z  - - i lu m in aç ã o  

a rt i f ic ia l  in d ire ta  a d e q u a d a  à s  p e ç a s  c e d id a s ) ,  c o rre ta  in s ta la ç ã o  d a s  p e ç a s  e m  v i t r in e s  f e c h a d a s , c o m  p o s s ib i l id a d e  

d e  re n o va ç ã o  d e  a r,  n ã o  u t i l i z a n d o  n a  m o n ta g e m  d a s  m e s m a s  q u a lq u e r e le m e n t o  p e rf u ra d o r, a d e r e n te , e t c .,  q u e  

p o s s a  d a n i f ic á - la s . 

1 2 . R e p r o d u ç ã o  d o s  d o c u m e n t o s  

N ã o  é  p e rm it id a  a  re p ro d u ç ã o  d o s  d o c u m e n t o s  e m p re s ta d o s  s e m  a u to riz a ç ã o  d o ( a )  P re s id e n te  d a  C â m a ra .  

1 3 . C a tá l o g o  d a  e x p o s iç ã o  

O  c a tá lo g o  d a  e x p o s iç ã o  d e ve rá  id e n t i f ic a r  a  e n t id a d e  d e te n t o ra  d o s  d o c u m e n t o s , d e ve n d o  s e r  e n via d o s  à  C .M . P .L .  

p e lo  m e n o s  d o is  e x e m p la re s  d o  c a tá lo g o , d e s t in a d o s  a o  A r q u i vo  M u n ic ip a l  e  à  B ib l io te c a  M u n ic i p a l .  

1 4 . D e v o lu ç ã o  



C o n c lu íd a  a  e x p o s iç ã o  o s  d o c u m e n to s  s e rã o  d e vo lv i d o s  a o  A rq u ivo  M u n ic ip a l ,  f in d o  o  p ra z o  f ix a d o  n o  d e s p a c h o  q u e  

a u to riz o u  o  e m p ré s t im o .  

A o  re c e b e r o s  d o c u m e n to s  e  a n te s  d e  a s s in a r  o  re s p e t iv o  a u t o  d e  re c e ç ã o , o  A rq u iv o  M u n ic ip a l  p r o c e d e rá  a  u m a  

re v is ã o  d o  e s ta d o  d e  c o n s e r va ç ã o  d o s  m e s m o s  a  f im  d e  d e te ta r  q u a lq u e r p o s s íve l  d e te rio ra ç ã o  o u  p e rc a .  

S e  s e  ve r i f ic a r  a lg u m a  a n o m a l ia  in c lu i r - s e - á  n o  a u t o  d e  d e v o lu ç ã o  u m a  n o ta  s o b re  a  m e s m a  e  d a r - s e - á  c o n ta  d e la  a o  

P re s id e n te  d a  C â m a ra  p a ra  o  c a s o  d e  s e  e x ig i re m  re s p o n s a b i l id a d e s .  

1 5 . A s s in a t u ra  d a s  c o n d iç õ e s  d e  e m p ré s tim o  

O  A rq u i vo  M u n ic ip a l  e x ig i rá  à  e n t i d a d e  o rg a n iz a d o ra  d a  e x p o s iç ã o  a  a s s in a tu ra  d e  u m  d o c u m e n to ,  n o  q u a l  c o n f i r m a  

o  c o n h e c im e n t o  d a s  n o rm a s  d e  e m p ré s t im o  e  d e c la ra  o  c o m p r o m is s o  d e  a s  c u m p rir .  

E s te  d o c u m e n to ,  d e p o is  d e  a s s in a d o , d e ve rá  e s ta r  e m  p o d e r d o  A rq u i vo  M u n ic ip a l  a n te s  d a  e n tre g a  d o s  

d o c u m e n to s .  
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A N E X O  V  –  F ic h a  d e  R e q u is iç ã o  p a ra  ó rg ã o s  e  s e rv iç o s  m u n ic i p a is  

 

A R Q U IV O  M U N I C IP A L  D A  P Ó V O A  D E  L A N H O S O  

 

R e q u is iç ã o  n .º  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

O s  s e rv iç o s  d e   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  r e q u is i ta m  a o  A r q u i vo  

M u n ic ip a l  e m  _ _ _ _ _ _ _ _  /  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  /  _ _ _ _ _ _ _ _ _  ,  a  s e g u in te  d o c u m e n ta ç ã o :  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

C o ta  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

O ( A )  re q u is i ta n te  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  V is to  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

S a íd a  a u to riz a d a  _ _ _ _ _ / _ _ _ _ _ / _ _ _ _ _ _  R e c e b id a  e m  _ _ _ _ _ / _ _ _ _ _ / _ _ _ _ _  

 

P o r _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
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A N E X O  V I –  F ic h a  d e  C o n s u lta  D iá ria  o u  R e q u is iç ã o  p a ra  o s  ( a s )  U til iz a d o re s  ( a s )   

 

 

A R Q U IV O  M U N I C IP A L  D A  P Ó V O A  D E  L A N H O S O  

 

L u g a r n .º  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

D e s ig n a ç ã o  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  C o ta  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

N o m e  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

P ro f is s ã o _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  I d a d e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

M o ra d a  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

B I/ C C  n .º  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  D a ta  _ _ _ _ _ _ _ _ _  /  _ _ _ _ _ _ _ _  / _ _ _ _ _ _ _ _ _  

A s s in a tu ra  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

                                                                                                                                                O ( A ) f u n c io n á rio ( a )  

P ó v o a  d e  L a n h o s o , _ _ _ _ _  /  _ _ _ _ _  /  _ _ _ _ _ _ _ _                                                 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   

 

O b s e rva ç õ e s :  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
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Câmara Municipal, nas Juntas de Freguesia do Município e na lnternet
em ww~v.cm-nelas.pt.

Podem ainda os interessados, querendo, apresentar por escrito, durante
o horário normal de expediente, das 09,00 hás 13,00 horas e das 14,00
h às 17,00 h, perante a Presidente da Câmara Municipal, as observações
tidas por convenientes.

27 de junho de 2012.—A Presidente da Câmara, Dr.”Ísaura Pedro.
306213545

Aviso n.° 933312012

Dr.’ Isaura Leonor Marques de Figueiredo Silva Pedro, Presidente da
Câmara Municipal de Nelas:

Toma público, nos termos e para os efeitos do disposto no ar
tigo 118.’, do Código do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de IS de novembro, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 06/96, de 31 de janeiro, que no dia útil seguinte
à publicação do presente aviso no Diário da República entra em
vigor a alteração ao Regulamento e Tabela de Taxas Municipais e
Relatório da Fundamentação Económico-Financeira das Taxas Mu
nicipais da Câmara Municipal de Nelas — Postos de abastecimento
de combustiveis nas redes viárias municipais — Alteração do valor
das taxas municipais, que foi presente à reunião ordinária desta Cú

• mara Municipal, realizada em 08 de maio de 2012 e aprovado pela
Assembleia Municipal de Nelas, em sua sessão ordinária, realizada
em 29 de junho de 2012.

2 dejulho de 2012. —A Presidente da Câmara, Di:’ Isaura Ped,v.
206222228

MUNICÍPIO DE OLIVEIRA DO BAIRRO

Declaração de retificação n.° 86712012

Para os devidos efeitos retificam-se os avisos (extrato) n.’ 8287/2012,
(extrato) a.’ 6521/2012, n.° 13525/20ll, n.° 12342/2011, n.° 12435/2011,
(extrato) n.° 5621/2011, (extrato) nY 15070/20 10, e (extrato)
n.° 9699/2010, publicados no Diário da República. 2.’ série, a” 117,
de 19 dejunho de2012, 92, de lide maio de20l2; 124, de3O dejunho
de2Oll,l10,de7dejunhode2oll,l11.de8dejunhode2olt,39,
de24defevereirode20ll, 146,de29dejulhode20l0,e95,de l7de
maio de 2010, respetivamente, onde se lê «Silva Ferreira» deve ler-se
«Silva Oliveira».

25 dejunho de 2012. — O Presidente da Câmara, Mário João Ferreira
da Silva Oliveira.

MUNICÍPIO DE OLIVEIRA DO HOSPITAL

Aviso (extrato) n°933412012

Procedimento concursal comum para contratação de um Assistente
Operacional (Cantoneiro de Limpeza) Grau de Complexidade
1 — Referência C — em regime de contrato de trabalho em fun
ções públicas por tempo indeterminado. Aviso n? 20924/2011,
publicado no Diário da República, 1° Série, nY 202 de 20 de ou
tubro de 2011, aberto por deliberação da Câmara Municipal de
Oliveira do Hospital, de 20 de setembro de 2011.e prorrogado,
nos termos previstos no n.° 5 do artigo 9.’ da Lei n.’ 12-A/2010,
de3O dejunho, na redação dada pela Lei.’ 64-A/2001, de 30/12
(LOE) por deliberação do órgão executivo, datada de 16 de abril
de 2012.

Nos termos do a.’ 6 do artigo 36.’ da Portaria n.° 83-A/2009, de
22 de janeiro, alterada e republicada pela Portaria n.° 145-A/20l 1,
de 06 de abril, torna-se público que a lista unitária de ordenação
final dos candidatos que completaram o procedimento referenciado
em epigrafe foi homologada por despacho do Sr. Presidente de 26
de junho de 2012, tendo a lista unitária de ordenação final sido
notificada aos candidatbs, através de oficio datado de 28 de junho
de 2012 e afixada junto dos serviços da Câmara Municipal de Oli
veira do Hospital.

29 de junho de 2012.— O Presidente da Câmara Municipal de Oli
veira do Hospital. José Carlos Alexandrino Mendes.

MUNICÍPIO DE OURÉM

Aviso n.° 933512012

Cessação de contrato trabalho em funções públicas
por tempo indeterminado

Em cumprimento do disposto na alinea ~ do n.° 1 do artigo 37.’ da Lei
n.° 1 2-A/2008, de 27 de fevereiro, faz-se público que cessou a relação
juridica detida com esta Entidade Empregadora Pública a trabalhadora
abaixo mencionada por motivo de aposentação:

Maria do Céu Dias Silva Vieira — 01/06/2012.

30 de maio de 2012.—O Presidente da Câmara, Paulo Fonseca.
306155493

MUNICÍPIO DE PORTO MONIZ

Aviso ri.0 933612012

Em cumprimento do disposto no n.° 6 do artigo 36.’ da Portaria
n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, republicada em anexo à Portaria
n.’ 145-A/201 1, de 6 de abril, toma-se público que homologuei a lista
unitária de ordenação final dos candidatos ao procedimento concursal
de contrato de trabalho por tempo determinado de 5 Assistentes Opera
cionais, aberto pelo aviso n.° 60l8-A12012, publicado em suplemento
do Diário da República, 2.’ série, a.’ 84, de 30 de abril de 2012. A lista
encontra-se disponível em www.portomoniz.pt e afixada em local visível
e público das nossas instalações.

14 de junho de 2012.—O Presidente da Câmara, Edegar Valter
Castro Correia.

MUNICÍPIO DA PÓVOA DE LANHOSO

Aviso ri.’ 933712012

306199671

Regulamento do Arquivo Municipal da Póvoa de Lanhoso

Para os devidos efeitos, toma-se público que aAssembleia Municipal’
da Póvoa de Lanhoso, em sessão ordinária de 29 de junho de 2012,
aprovou por unanimidade o Regulamento do Arquivo Municipal da
Póvoa de Lanhoso.

MUNICÍPIO DE SESIMBRA

Aviso n.° 933812012

306223176

Para os devidos efeitos se toma público que, homologuei em
04/06/2012, a conclusão com sucesso do período experimental de Rui
Femando GraçaAugusto, para a categoria de técnico superior, da carreira
de técnico superior, na sequência do procedimento concursal comum para

1 posto de trabalho de técnico superior, na modalidade de contrato de
trabalho em funções públicas por tempo indeterminado, aberto por aviso
n.° 16154/2010 Ref. C, publicado na 2.’ série do Diário da República,
n.’ 156, de l2/08/2010.

6 de junho de 2012. — O Presidente da Câmara, Auguslo Pólvora.
306165512

Aviso .° 933912012

Para os devidos efeitos se toma público que, homologuei em
11/06/2012, a conclusão com sucesso do período experimental de Luis
António Preguiça Concórdia, para a categoria de técnico superior, da
carreira de técnico superior, na sequência do procedimento concursal
comum para 1 posto de trabalho de técnico superior, na modalidade de
contrato de trabalho em funções públicas por tempo indeterminado,
aberto por aviso n.° 16154/2010 Ref. H, publicado na2.’ série do Diária
da República, n.° 156, de 12/08/2010.

13 de junho de 2012.—O Presidente da Câmara, Augusto Pólvora.
- 306178084

2 dejulho de 2012.—O Presidente da Câmara, ManuelJosé Torcaio
306206336 Soares Baplista.

306221086
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